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Zat. 3/K/1.

REGULAMIN UDZIALU W PROJEKCIE MOBILNOSCI

realizowanego w ramach programu ERASMUS+ - AKREDYTACJA - KONKURS 2025
(nr projektu: 2025-1-PL01-KA121-VET-000319896).
KADRA/2025/1

§1

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin wyznacza warunki rekrutacji i uczestnictwa w projekcie mobilnosci w ramach
programu ERASMUS+ - AKREDYTACJA — Konkurs 2025 (nr projektu: 2025-1-PL01-KA121-
VET-000319896), zwanym w dalszej czesci regulaminu Projektem, realizowanym przez Cech
Rzemiost Réznych i Przedsiebiorczosci w Katowicach, zwanym w dalszej czesci Beneficjentem w
partnerstwie z WakeUp Projects / Magic Sinderella Lda z siedzibg: Rua dos Combatentes da
Grande Guerra nl, 4esq 3080-123 Figueira da Foz, Portugalia, zwanym Partnerem.

2. Projekt realizowany w terminie od 01 czerwca 2025 roku do 31 sierpnia 2026 roku.

3. W ramach Projektu wsparciem objetych zostanie 7 osob dorostych (kadra), spetniajgcych kryteria
udziatu w projekcie.

§2

Uczestnicy projektu

Proces rekrutacyjny do projektu rozpoczyna sie: 20.10.2025 roku, a konczy 30.11.2025 roku.
Proces rekrutacyjny moze zakonczy¢ sie wczesniej, jezeli nastgpi ostateczny wybér uczestnikéw.
W uzasadnionych przypadkach istnieje réwniez mozliwos¢ wydtuzenia procesu rekrutacyjnego.
Warunkiem zgtoszenia checi udziatu w projekcie jest wypetnienie formularza rekrutacyjnego,
deklaracji uczestnictwa w Projekcie oraz dotgczenie odpowiednich dokumentéw, o ktérych mowa w
§ 3 pkt 4.

Do udzialu w projekcie mogg zgtasza¢ sie osoby doroste dziatajgce w ramach Komisji

egzaminacyjnych czeladniczo-mistrzowskich Izby Rzemieslniczej oraz Matej i Sredniej

Przedsiebiorczosci w Katowicach:

v'  przewodniczacy, zastepcy i cztonkowie komisji,
v' sprawujgce nadzér nad dziatalnoscig komisji — organ zarzadzajacy lzby/Cechu,
sekretarz, doradca.

W pierwszej kolejnosci beda rekrutowane osoby zrzeszone i pracujgce w Cechu Rzemiost

R6znych i Przedsiebiorczosci w Katowicach (czionkowie i pracownicy Cechu) oraz osoby,

ktére do tej pory nie braly udzialu w projektach mobilno$ci organizowanych w ramach

programu ERASMUS+.

Dodatkowe kryteria udziatu w projekcie:

e umiejetnos¢ postugiwania sie jezykiem angielskim w stopniu komunikatywnym i/lub jezykiem
portugalskim, przynajmniej w stopniu podstawowym,
e motywacja do udziatu w projekcie,

6. Rekrutacja Uczestnikbw bedzie miata charakter otwarty i bedzie prowadzona z uwzglednieniem
rébwnosci szans. Komisja rekrutacyjna dokona wyboru uczestnikbw na podstawie kryteriow
okre$lonych w Zatgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu oraz zgodnie z § 2 pkt. 5 i 6,
uwzgledniajgc kwalifikacje i kompetencje uczestnikéw, a nie ptec.

7. Oceny formularzy rekrutacyjnych oraz pozostatych dokumentéw rekrutacyjnych wskazanych w § 3

pkt. 4. dokona komisja rekrutacyjna powotana przez kadre zarzadzajgcg projektem. W skiad

komisji rekrutacyjnej wejda: przedstawiciele zespotu projektowego, przedstawiciele Zarzadu
katowickiego Cechu i Izby Rzemies$iniczej MSP w Katowicach. tacznie 5 oséb.

PN RE

o

str. 1

Projekt realizowany z funduszy Komisji Europejskiej w ramach programu Erasmus+.

Dokument odzwierciedla jedynie stanowisko jej autorow i Komisja Europejska oraz Narodowa
Agencja Programu Erasmus+ nie ponoszg odpowiedzialnos$ci za jego zawarto$s¢ merytoryczna.



mailto:cech@cech.katowice.pl
mailto:biuro@cech.katowice.pl

Dofinansowane przez
Unie Europejska

. W wyniku rekrutacji kandydat moze zosta¢ zakwalifikowany do udziatu w projekcie, wpisany na
liste rezerwowg lub odrzucony (w przypadku identycznej ilosci punktéw pod uwage bedzie brana
kolejno$c¢ zgtoszen lub rozmowa indywidualna).

O wyniku rekrutacji wszyscy kandydaci zawiadomieni zostang telefonicznie lub e-mailem.

§3

Sposaéb rekrutacji uczestnikow

. O zakwalifikowaniu do Projektu decyduje spetnienie wszystkich wymogéw formalnych opisanych
w Regulaminie.

Dokumenty rekrutacyjne (wymienione w § 3 pkt. 4) przyjmowane bedg w Biurze Projektu (siedziba

Cechu Rzemiost Roznych i Przedsigbiorczosci w Katowicach, ul. Mickiewicza 32 — | pietro)

od 27.10.2025r. do 14.11.2025 r. do godz. 12.00.

. Biuro Projektu przyjmuje dokumenty w godzinach od 8.00 do godziny 14.30. W przypadku
dostarczenia dokumentéw drogg pocztowg decyduje data wptywu do Biura Projektu w siedzibie
Cechu Rzemiost Roznych i Przedsigbiorczosci w Katowicach. Przyjmowane bedg wytgcznie
kompletne dokumenty.

. W przypadku zgtoszenia sie niedostatecznej liczby kandydatéw w okreslonym powyzej terminie,
Beneficjent moze przediuzy¢ termin skladania dokumentéw rekrutacyjnych. Informacja o
przedtuzeniu terminu zostanie podana do ogdélnej wiadomosci — na stronie internetowej
katowickiego Cechu oraz w social mediach.

. Kandydat zobowigzany jest dostarczy¢:

e wypetniony i podpisany formularz rekrutacyjny — ZAt. 1/K/1,

e podpisang deklaracje uczestnictwa, wyrazajagcg min. zgode na przetwarzanie danych
osobowych oraz o$wiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem udziatu w Projekcie — ZAL.
2/K/1,

Podanie danych osobowych przez Uczestniczki/Uczestnikow projektu jest dobrowolne, lecz
odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwo$ci udzielenia wsparcia w ramach
Projektu.

e dokumenty potwierdzajgce prace w komisji egzaminacyjnej IR MSP Katowice — powofanie
w przypadku czionkéw komisji i/lub zaswiadczenie z Izby/Cechu potwierdzajgce prace na
rzecz komisji.

. Formularze dotyczgce udziatu w projekcie - znajdujg sie na stronie internetowej Cechu Rzemiost
Réznych i Przedsiebiorczosci w Katowicach: www.cech.katowice.pl, a takze w siedzibie Biura
Projektu (Cech Katowice).

. Wszystkie formularze muszg by¢ oryginalne, wypetnione w jezyku polskim, w sposob czytelny
(formularze nieczytelne zostang odrzucone) oraz podpisane.

. Formularze poczta elektroniczng nie bedg honorowane z uwagi na wymdg dotyczacy oryginatu
formularzy oraz podpisow.

. Wszystkie zgtoszenia bedg ewidencjonowane.

. Ztozone dokumenty rekrutacyjne nie podlegajg zwrotowi.

§4
Etapy rekrutacji

. Etap | — nabér:

a) ogtoszenia o rozpoczeciu rekrutacji do projektu — social media, strona internetowa,
wysytka e-mailowa,

b) publikacja dokumentéw aplikacyjnych na stronie internetowej www.cech.katowice.pl,

C) przyjmowanie i rejestrowanie wypetnionych dokumentéw aplikacyjnych.

. Etap Il - selekcja dokumentéw aplikacyjnych:

a) powotanie komisji rekrutacyjne;j,

b) weryfikacja otrzymanych dokumentéw rekrutacyjnych,

c) sporzadzenie listy osob zakwalifikowanych do projektu na podstawie analizy dokumentéw
rekrutacyjnych i przyznaniu punktow oraz sporzadzenie listy rezerwowej (w razie
identycznej ilosci punktéw pod uwage brana bedzie data zgtoszenia lub rozmowa
kwalifikacyjna).
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§5

Procedura odwotawcza

1. Osoby niezakwalifikowane do projektu majg prawo ziozy¢ odwotanie w terminie 3 dni od
ogtoszenia wynikéw rekrutacji.

2. Powodem odwotania moze byé stwierdzenie nieprawidtowosci/bledéow  zwigzanych
z przeliczeniem uzyskanych przez nich punktéw.

3. Odwotanie wraz z uzasadnieniem winno by¢ ztozone pisemnie do Koordynatora Projektu

4. Po zlozeniu odwotania Koordynator Projektu winien ponownie przeliczy¢ punkty kandydata w
terminie 3 dni od przyjecia odwotania i w przypadku stwierdzenia zasadnosci odwotania ogtosic¢
niezwtocznie ostateczng liste rankingows i rezerwowa.

§6
Nabory dodatkowe

W przypadku niepowodzenia rekrutacji z powodu zbyt matej ilosci zgtoszen lub z powodu wycofania
sie uczestnika/ow lub zaistnienia innych nieprzewidzianych okolicznosci, Beneficjent ma prawo, na
kazdym etapie rekrutacji, do ogtoszenia dodatkowego naboru uczestnikéw, ktéry moze byc
prowadzony w trybie przyspieszonym.

§7

Obowiazki uczestnika projektu

1. Uczestnik projektu zobowigzany jest do wypetnienia ankiet ewaluacyjnych przekazywanych przez
Beneficjenta oraz do raportu on-line z udziatu w wyjezdzie. Raport musi by¢ wypetniony do 30 dni
po powrocie. Wypetnienie raportu jest obowigzkowe dla kazdego uczestnika, a jego
niewypelnienie w terminie bedzie skutkowaé¢ zwrotem kosztow udziatu w projekcie.

2. Uczestnicy, z podziatem na grupach, zobowigzani sg takze do opracowania, do 40 dni po
powrocie z wyjazdu, tzw. ,poradnika dobrych praktyk”, opisujgcego zalety i wady wybranych
rozwigzan wdrozonych w instytucji partnerskiej oraz przedstawienie swoich wnioskéw i sugestii
zwigzanych z pobytem na zagranicznej mobilnoéci. Poradnik moze mie¢ forme opracowania
pisemnego lub prezentacji.

3. Uczestnik zobowigzany jest do udziatlu w spotkaniach informujgco-promujacych Projekt — przed
i po wyjezdzie oraz do udzialu w szkoleniach jezykowych i szkoleniu kulturowym, ktére sag
obowiagzkowe!

4. Uczestnik pokrywa wszelkie dodatkowe koszty wynikajgce z podania btednych danych
identyfikacyjnych na etapie rekrutacji np. koszty przebukowania biletéw lotniczych.

5. Uczestnik Projektu wyraza zgode na bezptatne wykorzystanie zdjeé, wykonanych w trakcie
realizacji projektu, na ktérych znajduje sie jego wizerunek w celu upowszechniania wiedzy
0 projekcie.

§8

Organizacja wsparcia

Beneficjent w ramach oferowanego wsparcia zobowigzuje sie do:
a) przygotowania kulturowego i jezykowego Uczestnikow Projektu,
b) organizacje podrézy i pobytu Uczestnikdéw Projektu w kraju mobilnosci,
c) ubezpieczenie Uczestnikdw na okres trwania mobilnos$ci i okres podrozy,
d) przygotowanie dla Uczestnikéw Projektu dokumentéw EUROPASS MOBILNOSC
i CERTYFIKATOW potwierdzajgcych odbycie kursu szkoleniowego,
e) opieki nad Uczestnikami przez caty okres trwania projektu.

§9

Zasady rezygnacji udziatu w projekcie
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. Rezygnacja z udzialu w Projekcie nastepuje poprzez ztozenie przez Uczestnika pisemne;j
informacji w Biurze Projektu, z podaniem przyczyny rezygnacji oraz wyjasnieniem w jaki sposob
dokonany zostanie zwrot wydatkowanych juz na niego kosztow w projekcie, jezeli takie zostaty juz
poniesione.

. W przypadku rezygnacji uczestnika z udzialu w projekcie po zakupieniu biletéw lotniczych,
uczestnik zobowigzuje sie pokry¢é koszty przebukowania biletu na inng osobe, zgodnie
Z wystawionym przez linie lotnicze rachunkiem.

. Uczestnik ma prawo do rezygnacji w projekcie bez ponoszenia odpowiedzialnosci finansowej
w przypadku gdy:

a) rezygnacja zostata ztlozona na pismie do Koordynatora Projektu w terminie do 7 dni po
zakonczeniu procesu rekrutacyjnego bez podania przyczyny,

b) rezygnacja nastepuje w przypadku waznych powoddéw osobistych lub zdrowotnych w terminie
do 3 dni od zaistnienia przyczyny powodujgcej konieczno$¢ rezygnacji. Rezygnacja musi by¢
ztozona na pismie, do ktérego nalezy dofgczy¢ stosowne zaswiadczenie (np. zwolnienie
lekarskie).

. Uczestnik, ktoéry zrezygnowat z udzialu w Projekcie w terminie poézniejszym i nie dotyczg go
warunki uwzglednione w punkcie 3., dokonuje catkowitego zwrotu poniesionych kosztéw
zwiazanych z udzialem: koszty podrézy, utrzymania oraz kosztow organizacyjnych, jezeli te
juz zostaty poniesione przez Beneficjenta - Organizatora.

. W przypadku rezygnacji uczestnika z udziatu w zadaniach projektowych lub skreslenia z listy,
uczestnik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu otrzymanych materiatéw.

. W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej do udziatu w Projekcie, uczestnikiem zostanie
kolejna osoba z listy rezerwowej. Dobdr do Projektu oséb z listy rezerwowej bedzie nastepowat wg
ilosci uzyskanych punktow.

§10
Postanowienia koncowe

. Regulamin jest dostepny w Biurze Projektu — w siedzibie Cechu Rzemiost R&znych
i Przedsiebiorczosci w Katowicach ul. Mickiewicza 32 oraz na stronie internetowe;j:
www.cech.katowice.pl.

. Regulamin moze ulec zmianie w przypadku gdy bedzie to konieczne z uwagi na zmiany
wprowadzone do wniosku o dofinansowanie Projektu, zmiane przepisow prawa lub warunkow
umowy o dofinansowanie Projektu, wprowadzenia okreslonych zmian ze strony organéw lub
instytuciji uprawnionych do dokonania oceny i kontroli realizacji Projektu.

. Beneficjent Projektu zastrzega sobie prawo zaprzestania realizacji Projektu w razie rozwigzania
umowy o dofinansowanie.

. W kwestiach nieujetych w Regulaminie ostateczng decyzje podejmuje Koordynator.

. Kazdaly Uczestniczka/Uczestnik Projektu potwierdza pisemnie zapoznanie sie 2z niniejszym
Regulaminem oraz akceptacje jego postanowien.

. Regulamin obowigzuje na okres realizacji Projektu i wchodzi w Zzycie z dniem 16.10.2025 roku.
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